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Projektassistenz (m/w/d) in Leipzig

UBER AOC | DIE STADTENTWICKLER GmbH

Unsere Leidenschaft ist die Grundstiicks- und Projektentwicklung, um neue und individuelle Raume zum Leben, Wohnen und Arbeiten
zu erschaffen. Mit groBer Begeisterung erbauen wir nachhaltig erfolgreiche Immobilien, nach den neuesten Qualitdtsstandards. Unsere
Philosophie —als Team erfolgreich zu sein — leben wir mit einer offenen Kultur durch Kreativitat und vollstem Vertrauen aus, in der jeder
Verantwortung Ubernimmt. Aktuell suchen wir Dich, als Projektassistenz (m/w/d) in Leipzig.

WAS DU MITBRINGST
- Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder
ein entsprechendes Studium

« Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
bei einem Projektentwickler oder im Immobilien-/Baubereich
winschenswert

« Organisationstalent mit einer strukturierten, proaktiven und
selbststandigen Arbeitsweise

+ Kommunikativ und teamorientiert mit sehr gutem Zeitma-
nagement und Blick fur die Einhaltung von Fristen

+ Routinierter Umgang mit MS Office

DEINE AUFGABEN

+ Du Ubernimmst alle anfallenden organisatorischen Aufgaben
wahrend der Projektabwicklung

+ Du unterstUtzt die Projektleitung beim Projektcontrolling und
der Rechnungsbearbeitung

+ Du stellst Vertrage als auch Projektdokumentationen zusam-
men und schreibst Protokolle

« Du unterstitzt die Projektleitung bei der Organisation und
Einhaltung von Terminen und bist offen fir projektbasierte
Sonderthemen

DEINE BEWERBUNG

+ Unterlagen sendest du mit deiner Gehaltsvorstellung und
deinem Starttermin an
jobs@aoc-diestadtentwickler.com

GD AOC

DIE
STADTENTWICKLER

WAS DICH ERWARTET

- Unbefristeter Arbeitsvertrag mit leistungsgerechter

Bezahlung und 30 Urlaubstagen

- Intensive Einarbeitung und fachliche Zusammenarbeit im

Team und in den Unternehmensbereichen

- Aufgabenbezogene Weiterbildungen
- Kollegiales Arbeitsklima mit kurzen Entscheidungswegen und

abwechslungsreichen Teamevents

Du mochtest mehr Uber deinen neuen Job bei uns
wissen? Dann nimm gern Kontakt mit uns auf:

¥ jobs@aoc-diestadtentwickler.com

oJ 0391/662466-0

Mehr Informationen zu unserem Unternehmen:
www.aoc-diestadtentwickler.com




